Fundusze Unia Europejska
Europejskie ﬁ Europejski

Wiedza Edukacja Rozwdj

Fundusz Spoteczny

Warszawa dnia 24.05.2018

Zapytanie ofertowe
realizowanego w ramach projektu
Rozwd@j ABK szansg na lepszy start studentéw WSISIZ w Warszawie
Dotyczy zamdwienia

szkolenie

»Komunikowanie interpersonalne w praktyce”.

1. Zamawiajacy
Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
ul. Newelska 6, 01-447 Warszawa

Tel.

:22 34 86 507

Fax: 22 34 86 512
e-mail: abk@wit.edu.pl

2. Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia
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2.5.
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Postepowanie i udzielenie zamodwienia prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci na podstawie umowy nr POWR.03.01.00-B039/15 o dofinansowanie projektu
,Rozwdj ABK szansg na lepszy start studentéw WSISIZ w Warszawie”.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

Zamowienie finasowanie jest ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Wiedza
Edukacja Rozwdj, Priorytet Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu
ofert,

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Dostawcy przekazujg, poza wyjgtkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy nie dopuszcza dzielenia zamdwienia na czesci.
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3. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zapytania jest realizacja szkolenia ,,Komunikowanie interpersonalne w praktyce”

Zakres szkolenia obejmowac bedzie nastepujgcg tematyke:
1) Psychologiczne i praktyczne aspekty budowania efektywnej komunikacji. Znaczenie
inteligencji emocjonalnej.
2) Autodiagnoza wtasnego stylu komunikacyjnego. Macierz zachowan i reakcji a styl
osobowosciowy.
3) Sposoby komunikacji i efektywnej pracy w grupie.

Koszt szkolenia obejmuije:

a) realizacje 16h zajec,

b) 8h e — mentoring,

c) materiaty szkoleniowe dla uczestnikow,
d) koszt dojazdu trenera.

Informacje dotyczace zapytania:

- szkolenie bedzie prowadzone w siedzibie Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i Zarzadzania , ul.
Newelska 6, Warszawa

- zamawiajgcy udostepnia sale z projektorem , sprzet komputerowy

- zamawiajacy dysponuje oprogramowaniem Windows/MS Office

- instalacje oprogramowania innego niz posiada zamawiajgcy — zapewnia wykonawca oraz odpowiada
za wgranie i przywrdcenie sali po szkoleniu do zajec¢ szkolnych.

- Szkolenie moze odbywac sie tylko dni powszednie — do 8h dziennie (2 dni)

- liczba uczestnikéw szkolenia — 3 osoby

- termin szkolenia - czerwiec 2018 r. Termin ma charakter orientacyjny. Szczegétowy harmonogram
realizacji zaje¢ bedzie ustalony indywidualnie z Wykonawca.

4. Warunki wymagane od Firm szkoleniowych lub Oséb.

4.1. Udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Firmy i Osoby, ktére sg uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi.
Firmy lub Osoby niespetniajgce ww. warunkéw zostang wykluczeni z postepowania.

4.2. Udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegaé sie Firmy lub Osoby, ktére posiadaja
odpowiedniag wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy do realizacji
zamowienia i szkolenia.

4.3. Udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Firmy lub Osoby, ktdre znajdujg sie w sytuacji
ekonomiczno-finansowej zapewniajgcy prawidtowg realizacje zamdwienia

W celu poprawnej weryfikacji powyzszych wymagan WSISIiZ oczekuje skanéw ponizszych
dokumentow :
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- dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci z numerem PKD dotyczacym szkolen.
Dokumentem moze by¢ wydruk ze strony Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Skan
wypisu z KRS

5. Sposdb porozumiewania sie Firm i Oséb z Zamawiajgcym.

3.1 Firma lub Osoba moze zwrécic sie do Zamawiajgcego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani Anna
Piotrowska adres internetowy: abk@wit.edu.pl

3.2 Zamawiajgcy bedzie umieszczat na stronie projektu wszelkie zapytania oferentéw wraz
odpowiedziami - http://abk.wit.edu.pl/index.php/category/zapytania-ofertowe/

6. Sposdb przygotowania ofert; miejsce i termin ich sktadania:

6.1. Oferta powinna zosta¢ ztozona w formie elektronicznej (skan w formacie pdf) na adres :
abk@wit.edu.pl pod rygorem niewaznosci w terminie do dnia 06.06.2018 z zaznaczeniem
zwrotnego potwierdzenia wysytki oferty.

6.2. Oferta powinna by¢ przygotowana wg zatacznika nr 1 jaki stanowi integralng czes¢ zapytania
ofertowego

6.3. Oferenci beda zwigzani ofertg przez okres 21 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpocznie sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

7. Inne istotne postanowienia:
7.1. Czas ptatnosci : po zakoniczeniu szkolenia w terminie 7 dni.
7.2. Realizacja zamdwienia nastgpi po podpisaniu umowy z oferentem wygrywajgcym
7.3. Cena - jest to faktyczny koszt poniesiony przez Zamawiajgcego ( f-vat/rachunek/umowa zlecenie
z ew. pochodnymi kosztami)

8. Kryteria wyboru

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych w
oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia temu wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe punktéw
przy zastosowaniu nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

8.1. Cena brutto szkolenie ( waga 0,6, ocena 0-10pkt) — wynik do dwoch miejsc po przecinku
Wyliczona wg nastepujgcego wzoru
cena minimalna

Liczba punktow = *10
cena oferowana

C minimalna - najnizsza cena sposrdd ofert w ramach zamodwienia
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C oferowana- cena podana w ofercie w ramach zamdwienia

8.2.Program - propozycja programowa szkolenia zawierajagcym wymagane aspekty z zapytania
ofertowego i trzy punkty z innowacyjnym podejsciem do tematu, — (waga 0,3, ocena 0-10pkt) -
wynik do dwéch miejsc po przecinku

Wykonawca przedstawi program szkolenia zawierajacy 3 punkty innowacyjne, ktére bedg stuzyc
zwiekszeniu atrakcyjnosci szkolenia (nie wiecej niz trzy propozycje wraz z opisem). Zamawiajacy w tym
kryterium przyzna punkty za propozycje wraz z opisem- maksymalnie za wszystkie tresci 10 punktow.
Przy ocenie przedstawionych propozycji bedg brane pod uwage w szczegdlnosci: oczekiwany wptyw
proponowanych dziatan na podniesienie atrakcyjnosci szkolenia, ich adekwatnos¢ do tematyki
okreslonej w opisie przedmiotu zaméwienia i przydatnos¢ w rozwoju Biura Karier.

Punkty za kryterium ,,Program" sg srednig ocen w.w. kryterium dokonang przez cztonkéw komisji.

Liczba punktéw = srednia ocena cztonkdw komisji

8.3. Doswiadczenie —doswiadczanie w branzy szkoleniowej (waga 0,1 , ocena 0-10pkt) wynik do
dwadch miejsc po przecinku

Wykonawca przedstawi liczbe firm, instytucji w jakiej realizowane byty szkolenia o podobnej tematyce
(wzdr oferty) . Na zagdanie Zamawiajgcego przesle skany potwierdzajgce odbycie takich szkolen.

Zamawiajgcy w tym kryterium przyzna punkty za liczbe odbytych szkolen - maksymalnie 10 punktow.
Przyznawanie punktdw bedzie w nastepujacy sposéb:

Liczba szkolen odbytych 1-5 — przyznane zostanie 3 pkt

Liczba szkolen 6-10 — przyznane zostanie 6 pkt

Liczba szkolen powyzej 10 — przyznane zostanie 10 pkt

LACZNA ILOSC PUNKTOW bedzie wyliczana nastepujaco:

WYNIK= waga (kryterium 1) x ilos¢ punktow (kryterium 1) + waga (kryterium 2) x ilo$¢ punktéw

(kryterium 2) + waga (kryterium 3 )x ilo$¢ punktow (kryterium 3 ) = wynik do dwéch miejsc po
przecinku
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9. Ogloszenie wynikéw

9.1 Oferenci, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

9.2 Informacje o wynikach postepowania zostang opublikowane na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego http:// http://abk.wit.edu.pl/index.php/category/zapytania-ofertowe/

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

10.1 Prowadzenia negocjacji przed zawarciem umowy.

10.2 Uzyskania informacji uzupetniajgcych, w przypadku powstania watpliwosci wynikajgcych z
tresci otrzymanej oferty.

10.3 Wydtuzenia czasu niezbednego do wyboru Wykonawcy.

10.4 Odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie wraz z
uzasadnieniem.

10.5 Woytacznej interpretacji zapiséw zapytania ofertowego

Anna Piotrowska
Kierownik Projektu
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